
АННОТАЦИЯ 
к дополнительной профессиональной программе повышения квалификации 

Название 
образовательной 
организации, 
реализующей ДПП 
 

Государственное бюджетное профессиональное 
образовательное учреждение  
Республики Марий Эл «Йошкар-Олинский технологический 
колледж»  

Наименование 
программы 
 

Файловая система ПК. Работа  в операционной системе 
Windows. 
 

Цель и задачи 
реализации 
программы 
 

Программа предназначена для формирования у слушателей 
профессиональных компетенций, необходимых для 
профессиональной деятельности в области прикладной 
информатики 

Категория слушателей Программа предназначена для организации 
дополнительной профессиональной подготовки по 
основам программирования слушателей, не связанных в 
своей профессиональной деятельности с данным 
направлением. 

Общая трудоемкость 
программы (час 

Нормативная трудоемкость обучения по данной программе 
– 24 часа, включая все виды аудиторной и внеаудиторной 
(самостоятельной) учебной работы слушателя. 

Форма обучения Режим электронного обучения и дистанционных 
образовательных технологий. 

Режим занятий Учебная нагрузка устанавливается не более 18 часов в 
неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной  
(самостоятельной) учебной работы слушателя. 

Структура и содержание 
программы 
 

Программа содержит 2 раздела. 
1. Основные функции операционных систем. 
2. Файловая система ПК 

Основные 
образовательные 
технологии 
 

Программа предусматривает сочетание лекционных, 
практических (семинарские, выездные занятия, деловые 
игры) и самостоятельной работы. Реализация содержания 
программы предполагают технологии поблемно- 
диалогического, деятельностного типа. Занятия предполагают 
включение интерактивных форм взаимодействия: 
стажировки, проектирование и др. 

Планируемые 
результаты освоения 
программы 

Слушатель в результате обучения овладевает трудовой 
функцией: 
- работать с программой Windows  

осваивает трудовые действия: 
 выполнять основные операции управления файлами 
 работать со стандартными программами. 

Требования к 
результатам обучения: 
 

Уметь  
 работать с программой Windows 
 выполнять основные операции управления файлами 
 использовать Интернет для получения и обработки 

информации 
 работать в сети Интернет (электронной почтой). 
Знать  
 понятие информации, основные виды прикладного 



программного обеспечения 
 устройство и назначение основных устройств 

современных компьютеров 
 средства обработки, хранения, передачи и накопления 

информации 
 операционную систему ПК, файловые системы, форматы 

файлов,  
 методы и способы получения информации в глобальных 

компьютерных сетях 
Документ, 
выдаваемый в 
результате освоения 
программы 
 

Удостоверение о повышении квалификации установленного 
образца 

 
 
 
  


